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SCHEDA PRESENTAZIONE PROGETTO

TITOLO DEL PROGETTO:________________________________________________________
RESPONSABILE DEL PROGETTO:_________________________________________________
TIPOLOGIA DEL PROGETTO:
( eccellenza/potenziamento      ( inclusione/recupero      ( altro (specificare ________________)
DESCRIZIONE SINTETICA DEL PROGETTO:

_________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
DESTINATARI:__________________________________________________________________

ESIGENZE RILEVATE (condizioni che giustificano la proposta del progetto):
_________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
OBIETTIVI:

_________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
METODOLOGIE UTILIZZATE:

_________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
ARCO TEMPORALE ED ORARI:

(è importante indicare con precisione, per motivi finanziari, l’inizio e la fine delle attività)

__________________________________________________________________________________________________________________
PERSONALE COINVOLTO
	Personale DOCENTE coinvolto

	Cognome e nome
	Natura incarico
	*Ore di

progettazione/
coordinamento

(€ 17,50)
	Ore di assistenza/
partecipazione/

non docenza

(€ 17,50)
	Ore di docenza eccedenti le ore cattedra

(€ 35,00)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Totale ORE:
	
	
	


* Si ricorda come le ore di progettazione/coordinamento debbano essere massimo 1/3 rispetto alle ore destinate all’assistenza/docenza.
	Personale A.T.A. interno coinvolto

	Cognome e nome
	Qualifica
	Natura incarico
	Ore AA.AA. – AA.TT.
	Ore Collab. Scolastico

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Totale ORE:
	
	


	Personale ESTERNO all’amministrazione (VEDI NOTA)

	Cognome e nome
	Natura incarico

(occasionale, libero professionista, ecc.)
	Ore di

progettazione
	Ore di

assistenza/ tutoraggio/

non docenza
	Ore di

docenza

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Totale ORE:
	
	
	


Compilare il modulo per la richiesta di attivazione procedura selettiva (BANDO) oppure la presentare la scheda notizie dell’esperto esterno (vedi note in fondo a questo modulo).
	RISORSE IMPIEGATE

	
	Descrizione
	Anno solare
	Stima in euro

	Materiale:
	
	
	

	Strumenti:
	
	
	

	Spazi:
	
	
	

	Spese di missione:
	
	
	

	Altro:
	
	
	

	Totale stima in euro:
	


	CONTRIBUTO DEGLI STUDENTI

	Natura della spesa
	Quota per studente
	Numero studenti
	Totale contributo

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Totale complessivo dei diversi contributi:
	


AZIONI DI CONTROLLO PREVISTE:________________________________________________

_________________________________________________________
_________________________________________________________

Data di presentazione e/o approvazione del Consiglio di Classe:________________________

Data di presentazione del progetto alla Segreteria:___________________________________
INOLTRE, SI RICORDA AI DOCENTI REFERENTI DI PROGETTO CHE:
· È TASSATIVAMENTE VIETATO PARTIRE CON L’ESECUZIONE DEI PROGETTI PRIMA DI AVER RICEVUTO L’INCARICO DALLA SEGRETERIA, NONCHÉ AVER DATO COMUNICAZIONE ALLA COMMISSIONE PROGETTI E IN PORTINERIA DEL CALENDARIO RELATIVO ALLE LEZIONI DA TENERSI.
· È TASSATIVAMENTE VIETATO SVOLGERE I PROEGETTI NELLE PROPRIE ORE DI DOCENZA MATTUTINE.
· IN CASO I PROGETTI PREVEDANO IL CONTRIBUTO PECUNIARIO DEGLI STUDENTI  NON SI PUÒ PARTIRE CON LO SVOLGIMENTO DELLO STESSO PRIMA DI AVER RACCOLTO LA QUOTA DA PARTE DI OGNI STUDENTE.

· I DOCENTI REFERENTI DEVONO COMPILARE IL FOGLIO PRESENZA COMPLETO DI FIRME PER OGNI LEZIONE/INCONTRO RELATIVO AL PROGETTO SVOLTO.
	Reclutamento esperti esterni 

	La legge finanziaria per il 2008 è intervenuta, con diverse disposizioni, a definire ulteriormente il regime delle collaborazioni esterne nelle pubbliche amministrazioni, consolidando la tendenza a limitare il ricorso a tali tipologie contrattuali ad ipotesi eccezionali e, indirettamente, costituendo i presupposti per una diminuzione della spesa correlata.
Nel dettaglio, l'art. 3 comma 76 della Legge 24 dicembre 2007 n° 244 (finanziaria per il 2008) ha stabilito che gli incarichi a personale esterno possano essere attribuiti solamente a persone con "comprovata specializzazione universitaria ".
La questione è stata poi rivista, in termini ampliativi, dal D. L. 112 (convertito in Legge 133/2008) che, all'art. 46 comma d), così recita:
"Si prescinde dal requisito della comprovata specializzazione universitaria in caso di stipulazione di contratti d'opera per attività che debbano essere svolte da professionisti iscritti in ordini o albi o con soggetti che operino nel campo dell'arte, dello spettacolo o dei mestieri artigianali, ferma restando la necessità di accertare la maturata esperienza nel settore".
Il dipartimento della funzione pubblica è intervenuto con la circolare n° 2 dell'11/03/08 (che si allega) per cercare di fornire chiarimenti sulle novità introdotte dal legislatore.
Si ritiene opportuno, pertanto, precisare che:
1) prima di attivare qualsivoglia procedura per l'affidamento di incarichi a personale esterno occorre verificare l'impossibilità di corrispondere a tale esigenza con personale dell'amministrazione;

2) è necessario che il referente di progetto fornisca al Dirigente Scolastico i seguenti elementi necessari per la predisposizione di un apposito avviso pubblico:

A. definizione circostanziata dell'oggetto dell'incarico;

B. gli specifici requisiti culturali e professionali richiesti per lo svolgimento della prestazione, rispettando il requisito della comprovata specializzazione universitaria, fatte salve le deroghe introdotte dalla Legge 133/08 sopra citate;

C. la durata dell'incarico;

D. luogo dell'incarico e modalità di realizzazione del medesimo;

E. compenso per la prestazione adeguatamente motivato e tutte le informazioni correlate quali la tipologia e la periodicità del pagamento, il trattamento fiscale e previdenziale da applicare, eventuali sospensioni della prestazione

F. indicazioni della struttura di riferimento e del responsabile del procedimento.

Per quanto sopra, si invitano i referenti di tutti quei progetti in cui è prevista la collaborazione di esperti esterni a presentare un'istanza Contenente tutte le informazioni di cui ai punti A) B) C) D) E) ed F) per l'attivazione della procedura selettiva.

Nel caso non fosse prevista la procedura selettiva (BANDO) il responsabile del progetto deve presentare la Scheda di individuazione dell’esperto esterno (modulo 74)  almeno 15 gg. prima dell’inizio del progetto.

Questa scheda, se firmata dal Dirigente Scolastico per l’approvazione, consentirà alla segreteria di predisporre il contratto con l’estraneo all’amministrazione.



